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機能詳細 

1.ログイン・メインメニュー 
 

1.1.ログイン 

(１)  機能概要 

在庫管理システムにログインします。 

 

(２) 操作手順 

① 担当者コード・パスワードを入力します。 

② ログインボタンを押します。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※自動ログアウト設定について 
 ログインから２４時間経過、または直前の操作から２時間以上経過した場合、 

 現在ログインしているユーザから自動ログアウトします。 

 

  

① ログインする担当者の

コード、パスワードを

入力します。 

②ログインボタンを押します。 

パスワードを保存すると次

回以降の手間を省けます。 
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1.2.メインメニュー 

(１) 機能概要 

機能一覧の表示および、各機能画面へ移動します。 

(２)  操作手順 

・メニュー操作(メインメニュー、サイドメニュー共通の操作になります) 

① ○○管理をクリックします。 

② 詳細機能が表示されます。 

※値札印刷、商品照会、マスタ登録は表示されません 

③使用する機能をクリックします。 

 

・ログアウト操作 

① ログアウトボタンを押します。 

② ログアウトし、1.1.ログイン画面に移動します。 

 

 

 

 

 

 

  

① ○○管理をクリックします。 

② 詳細機能が表示されます。 

※値札印刷、商品照会、マスタ登録は

詳細機能がありません 

③ 使用する機能をクリックします。 

タイトルをクリックするとメインメニュー画面に移動します。 

左端のメニューバーをクリックするとサイドメニューを閉じることができます。 

① ログアウトボタンを押します。 

② ログアウトし、1.1.ログイン画面 

に移動します。 
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2.仕入管理 
(１) 機能概要 

本システムで管理する仕入情報のデータ登録、およびデータ確認機能です。 

2.1.仕入入力 

(１) 機能概要 

伝票/商品の登録・返品・金額調整・更新・削除を行う画面を表示します。 

(２) 操作手順 

・手入力での登録 

① 伝票情報となる取引先名、取引区分、税区分、伝票日付、 

仕入先伝番を入力します。 

仕入登録時は取引区分の「仕入」を選択します。 

② 一括追加ボタンを押します。 

F5 キーでショートカット可能です。 

③ ポップアップ画面で登録する商品数を入力します。 

④ 商品情報を入力します。 

入力後、Enter キーでの移動ができます。 

※各種備考欄、調整金額、製品/つぶし、在庫場所は Enter キーでの移動がで

きません。 

⑤ F1 キーで次の行に移動します。 

⑥ ④→⑤を登録する商品数分繰り返します。 

登録ボタンを押します。 

  

① 伝票情報を入力しま

す。 

②一括追加ボタンを押します。 

F5 キーでショートカットできます。 

③ポップアップ画面で入力した数の行を追加します。 

④商品情報を入力します。 

⑤F1 キーで次の行に移動します。 

⑥ ④→⑤を登録する商品数分繰り返します。 

⑦登録ボタンを押します。 

地金、石、種類、ブランド、石種類１～４、付属品はマスタ一覧が表示されます。

マスタからの選択、手入力どちらでも可能です。 

手入力の際、マスタに該当するコードがあれば自動変換を致します。 

商品情報欄の詳細につきましては次ページをご参照ください。 
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商品情報欄について 

 

 

①地金・石・種類コード、地金・石・種類備考欄 

各コード欄から選択した内容が商品名に反映されます。商品コードがない場合は地

金・石・種類備考欄に入力をすることで商品名に反映することができます。 

地金・石・種類コード欄にカーソルを当てた状態で入力をすると検索ができます。 

地金コード欄からダイヤモンドルース用 QR コードの読み取りが可能です。 

 

②単価、調整金額 

 単価欄は商品の金額を入力します。 

調整金額欄は取引区分を「金額調整」に変更することで入力可能になります。値引額

または増加額を入力します。 

 

③仕入先品番、製品/つぶし、在庫場所 

 仕入先品番欄は仕入時の取引先で使用している品番を入力します。 

 製品/つぶし欄は登録する商品を製品またはつぶしとして登録します。 

 在庫場所欄は商品を保管する在庫場所を選択します。 

 

④ブランド・ブランド名、重量 

 ブランド欄から選択した内容を商品のブランドとして登録します。該当するコードが

ない場合はブランド名に入力ができます。また、ブランド欄から検索ができます。 

 重量欄は商品の重量を入力します。 

 

⑤ダイヤモンドルース情報欄（カラー、クラリティ、カット、蛍光性） 

 鑑定済みダイヤモンドルースの情報を入力します。 

 

⑥石種類 1～4、石目 1～4 

 石情報を最大 4 つ入力できます。石種類 1 は①石コードで選択した内容を自動入力

します。 

  

③

 
② 

⑥ ⑦ 
⑧ 

⑤ 

④ ① 
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⑦付属品・付属品番号、石備考、デザイン、上代・下代 

 付属品欄は商品に付属している備品を選択または入力します。 

 付属品番号欄はダイヤモンドルースの鑑定番号を入力します。 

 石備考欄は商品の石の備考情報を入力します。 

 デザイン欄は商品のデザイン情報を入力します。 

 下代は仕入単価に入力した金額と同額を反映します。下代を直接変更することもでき

ます。 

上代は下代金額の 200％を反映します。 

 

⑧備考 1～3 

商品の備考情報を入力します。備考 1 のみ商品タグに反映します。 

 

 

・別名変換について 

 

 

商品情報の地金備考、石備考、種類備考が入力されている場合、下記のように行を

赤色に変更して表示をします。 

各備考欄に入力した文字列がマスタに登録されている場合、別名変換ボタンを押す

ことでコードに自動変換をします。 

自動変換後、登録ボタンを押すと変更内容を反映します。 

※登録ボタンを押さずに他画面に移動すると変更が保存されません。 
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複数のユーザで伝票を操作する手順 

① 複数のユーザで登録する伝票を作成します。 

伝票は伝票情報のみで登録できます。 

② 各ユーザの画面から更新ボタンを押します 

③ 過去伝票一覧から登録する伝票を選択します。 

④ 各ユーザで登録する商品情報を入力します。 

⑤ 登録ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※2 人目以降が登録ボタンを押したときは以下のメッセージを表示します。 

 

  

  

①複数のユーザで登録する伝票を作成します。 

※商品情報は④で追加します。 ②各ユーザの画面から

更新ボタンを押します。 

③過去伝票一覧から登録する伝票を選択します。 

④各ユーザで登録する商品情報を入力します。 

入力方法は通常の仕入入力と同じです。 

⑤登録ボタンを押します。 
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・CSV 登録 

① 「CSV から取り込み」ボタンを押します。 

② 外部 CSV 変換取込ボタンを押します。 

③ ポップアップ画面で取引先、取り込む CSV を選択します。 

④ CSV 取込ボタンを押します。 

⑤ 取り込んだ商品を一覧表示します。 

⑥ 登録ボタンを押します。 

 

  

① CSV から取り込みを押します。 

② 外部 CSV 変換取り込みボタンを押します。 

⑤取り込んだ商品を一覧表示します。 

⑥登録ボタンを押します。 

③の取り込み時に選択した得意先を

自動で割り当てします。 

③ポップアップ画面で取引先、

取り込む CSV を選択します。 

④CSV 取込ボタンを押します。 
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・返品登録・金額調整 

① 伝票情報となる取引先名、取引区分、税区分、伝票日付、仕入先伝番を入

力します。 

※取引区分を「返品」にすると返品用伝票、 

「金額調整」にすることで金額調整用伝票になります。 

② 「追加商品番号」から商品番号を入力します。 

F2 キーでショートカット可能です。 

商品親番からバーコード読み取りが可能です。 

③ (金額調整のみ)商品情報欄の調整金額を入力します。 

④ (金額調整のみ)②→③を登録する商品数分繰り返します。 

⑤ 登録ボタンを押します。 

 

 

  

① 取引先名、取引区分、税区分、伝票日付、仕入先伝番を入力します。 

※引区分を「返品」または「金額調整」に変更する必要があります。 

②「追加商品番号」から商品番号を入力します。 

※返品の場合は商品番号の入力のみになります。 

③(金額調整のみ)調整金額欄に金額を入力します。 

④(金額調整のみ)②→③を商品数分繰り返します。 

⑤登録ボタンを押します。 
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2.2.仕入伝票更新・削除 

(１)  機能概要 

・仕入伝票、商品情報の更新・削除 

(２)  操作手順 

・仕入伝票更新 

① 更新ボタンを押します。 

② 過去伝票一覧から更新する伝票をクリックします。 

③ 伝票情報、商品情報を変更します。 

※商品情報を変更する場合は画面中央の一覧表から選択、または行番号

入力をして移動する必要があります。 

④登録ボタンを押します。 

 

  

① 更新ボタンを押します。 

②過去伝票一覧から更新する

伝票をクリックします。 

③伝票情報、商品情報を変更します。 

※商品情報を変更する場合は画面中央の一覧表から選

択、または行番号入力をして移動する必要があります。 

④登録ボタンを押します。 

過去伝票一覧では表示内容をフィルタする

ことができます。 

例）フィルタ：2023-06-01 

→2023 年 6 月 1 日に登録された伝票のみ

表示します。 
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・仕入伝票削除 

① 更新ボタンを押します。 

② 過去伝票一覧から削除する伝票をクリックします。 

③ 伝票削除ボタンを押します。 

 

  

① 更新ボタンを押します。 

②過去伝票一覧から更新す

る伝票をクリックします。 

③伝票削除ボタンを押します。 

※誤操作による削除防止のため、確認ダイアログを表示します。 

更新時と同様、過去伝票検索でフィルタを使用できます。 

詳細は「仕入伝票更新・削除」をご参照ください。 



 

 15 / 89 

 

・仕入商品削除 

① 更新ボタンを押します。 

② 過去伝票一覧から削除する伝票をクリックします。 

③ 削除する商品を選択します。 

④ 行削除ボタンを押します。 

 

  

① 更新ボタンを押します。 

③削除する商品を選択します。 

選択方法：１．画面中央の表からクリックします。 

  ２．行番号欄から入力します。 

 

②過去伝票一覧から更新す

る伝票をクリックします。 

④行削除ボタンを押します。 

※誤操作による削除防止のため、

確認ダイアログを表示します。 

更新時と同様、過去伝票検索でフィルタを使用できます。 

詳細は「仕入伝票更新・削除」をご参照ください。 
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※伝票・商品削除での注意点 

 商品の最終履歴が現在操作している機能ではない場合は削除できません。 

例）商品 A 

 最終履歴：委託 → 最終履歴が異なるため削除ができません。 

 削除ができない場合は以下のメッセージを表示します。 
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2.3.仕入データリスト 

(１) 機能概要 

仕入商品情報の印刷・プレビュー・データ出力 

(２) 操作手順 

① 印刷・プレビュー・データ出力する伝票情報を入力します。 

② 印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

 

 

  

① 伝票情報を入力します。 

※伝票日付にはデフォルトで現在

の年月を入力します。 

以前のデータが必要であれば、

該当の年月に変更することで取得

可能です。 

担当者、伝票番号、仕入先を入力

することで絞り込みができます。 

また画面右下のリセットボタンで

検索条件のリセットが可能です。 

Googlechrome の

印刷画面 

印刷設定 

・送信先：印刷するプリンタまたは PDF を選択します。 

・ページ：印刷するページ番号の指定ができます。 

②印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

※印刷ボタンは Web ブラウザ印刷画面を表示します。

詳細につきましては下記をご参照ください。 
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2.4.仕入日報 

(１) 機能概要 

１ヵ月ごとの仕入情報の表示・印刷・データ出力 

(２) 操作手順 

① 表示するデータの年月を入力します。 

② 印刷・データ出力ボタンを押します。 

 

  

① 表示するデータの年月を入

力、または前月・次月ボタ

ンから変更します。 

リセットボタンを押すことで

検索条件をリセットできます。 

日付の行をクリックすることで日付ごとに仕

入登録した明細を確認することができます。 

詳細は次ページをご参照ください。 

② 印刷・データ出力ボタンを押します。 

※Web ブラウザ印刷画面は他画面と同様になります。 

詳細は仕入データリストをご参照ください。 
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仕入日報明細 

(１) 機能概要 

１日ごとの仕入情報の表示・データ出力 

 

  

仕入日報画面の行をクリックすることで移動できます。 

日報明細欄の行をクリックすることで登録した

伝票に移動することができます。 



 

 20 / 89 

 

2.5.仕入明細・集計・推移表 

(１) 機能概要 

仕入情報の参照・印刷・データ出力 

(２) 操作手順 

① 伝票日付、取引先を入力します。 

② 印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

 

     
② 印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

※Web ブラウザ印刷画面は他画面と同様になります。 

詳細は仕入データリストをご参照ください。 

① 伝票日付、取引先を入力します。 

入力するとデータの絞り込みができ

ます。 

帳票区分から以下へ変更できます。 

・仕入集計表 

・仕入推移表 

※仕入集計表・推移表に移動した際、入力

した伝票日付、取引先は引き継ぎます。 

リセットボタンから検索条件をリセットできます。 
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3.受託管理 

(１) 機能概要 

本システムで管理する受託/仕切情報のデータ登録、およびデータ確認機能で

す。 

3.1.受託入力 

(１)  機能概要 

伝票/商品の登録・返品・更新・削除を行う画面を表示します。 

(２)  操作手順 

① 伝票情報となる取引先名、取引区分、税区分、伝票日付、 

仕入先伝番を入力します。 

受託登録時は取引区分の「受託」を選択します。 

② 「仕入数量」で登録する商品数を入力します。 

③ 商品情報を入力します。 

入力後、Enter キーでの移動ができます。 

※各種備考欄、調整金額は Enter キーでの移動ができません。 

④ F1 キーで次の行に移動します。 

⑤ ③→④を登録する商品数分繰り返します。 

 

 

 

  

① 伝票情報を入力します。 

②仕入数量で入力した数の行を追加します。 

③商品情報を入力します。 

④F1 キーで次の行に移動します。 

⑤ ③→④を登録する商品数分繰り返します。 

⑥登録ボタンを

押します。 

地金、石、種類、ブランド、石種類１～４、付属

品はマスタ一覧が表示されます。マスタからの選

択、手入力どちらでも可能です。 

手入力の際、マスタに該当するコードがあれば自

動変換を致します。 

商品情報欄の詳細につきましては次ページをご参照く

ださい。 
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・受託伝票更新、受託伝票/商品削除 

操作手順は仕入伝票更新、仕入伝票/商品削除と同じになります。 

詳しくは 1.2.仕入伝票更新・削除をご参照ください。 

3.2.受託データリスト 

(１)  機能概要 

受託商品情報の印刷、プレビュー、データ出力 

(２)  操作手順 

① 伝票日付（デフォルト：現在の年月）・入力日付・担当者・伝票番号・仕入

先を入力します。 

※入力がない場合は伝票日付の範囲でデータを取得します。 

② 印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

 

  

① 伝票日付（デフォルト：

現在の年月）・入力日付・

担当者・伝票番号・仕入

先を入力します。 

画面右下のリセットボ

タンで検索条件のリセ

ットができます。 

②印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

※Web ブラウザ印刷画面は他画面と同様になります。 

詳細は仕入データリストをご参照ください。 
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3.3.受託残高照会 

(１)  機能概要 

仕入先・仕入数の表示、印刷、プレビュー、データ出力をします。 

(２)  操作手順 

① 仕入先、伝票日付、残高日、商品情報を入力します。 

※入力がない場合は全件検索になります。 

② 検索ボタンを押します。 

③ 一覧表に取得したデータを表示します。 

④ 印刷、プレビュー、データ出力ボタンを押します。 

 

  

① 仕入先、伝票日付、残高日、商品情報を入力します。 

リセットボタンで検索条件をリセットできます。 

② 検索ボタンを押します。 

③ 一覧表に取得したデータを表示します。 

④ 印刷、プレビュー、データ出力ボタンを押します。 

※一覧表の行をクリックすることで依頼先へ持ち出した商品の

一覧を確認することができます。 
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3.4.受託管理表 

(１)  機能概要 

仕入先・受託数の表示、データ出力をします。 

(２)  操作手順 

① 仕入先、伝票日付、残高日、商品情報を入力します。 

※仕入先の入力がない場合は検索ができません。 

② 検索ボタンを押します。 

③ 一覧表に取得したデータを表示します。 

④ データ出力ボタンを押します。 

 

  

① 仕入先、伝票日付、残高日、商品情報を入力します。 

② 検索ボタンを押します。 

③ 一覧表に取得したデータを表示します。 

④ データ出力ボタンを押します。 

※一覧表の行をクリックすることで依頼先持ち出した商品の一覧を確認する

ことができます。 

⑤  
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3.5.受託品出庫明細表 

(１) 機能概要 

仕入情報の参照・印刷・データ出力 

(２) 操作手順 

① 伝票日付、取引先を入力します。 

② 印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

   

  

② 印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

※Web ブラウザ印刷画面は他画面と同様になります。 

詳細は仕入データリストをご参照ください。 

① 伝票日付、取引先を入力します。 

入力するとデータの絞り込みができ

ます。 

帳票区分から以下へ変更できます。 

・仕入集計表 

・仕入推移表 

※仕入集計表・推移表に移動した際、入力

した伝票日付、取引先は引き継ぎます。 

リセットボタンから検索条件をリセットできます。 

リセットボタンから検索条件をリセットできます。 
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3.6.仕切依頼入力 

(１) 機能概要 

仕切伝票/商品の登録・更新・削除を行う画面を表示します。 

(２) 操作手順 

① 伝票情報となる仕入先名、伝票日付を入力します。 

② 「仕入数量」で登録する商品数を入力します。 

③ 商品情報を入力します。 

入力後、Enter キーでの移動ができます。 

④ F1 キーで次の行に移動します。 

⑤ ③→④を登録する商品数分繰り返します。 

 
 

  

① 伝票情報を入力します。 

②「仕入数量」で登録する商品数を入力します。 

③商品情報を入力します。 

④F1 キーで次の行に移動します。 

⑤ ③→④を登録する商品数分繰り返します。 

⑥登録ボタンを押します。 
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3.7.仕切依頼表 

(１) 機能概要 

仕切商品情報の印刷・プレビュー・データ出力 

(２) 操作手順 

① 印刷・プレビュー・データ出力する伝票情報を入力します。 

② 印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します 

 

  

② 伝票情報を入力します。 

※伝票日付にはデフォルトで現在

の年月を入力します。 

以前のデータが必要であれば、

該当の年月に変更することで取得

可能です。 

担当者、伝票番号、仕入先を入力

することで絞り込みができます。 

また画面右下のリセットボタンで

検索条件のリセットが可能です。 

②印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

※Web ブラウザ印刷画面は他画面と同様になります。 

詳細は仕入データリストをご参照ください。 
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4.加工管理 

(１)  機能概要 

本システムで管理する加工/分解情報のデータ登録、およびデータ確認機能です。 

4.1.加工入力 

(１) 機能概要 

加工伝票/加工商品の登録・更新・削除画面を表示します。 

(２) 操作手順 

・加工登録 

① 作業名・伝票日付・担当者を入力します。 

② 加工する商品の商品番号を「追加商品番号」または連続読み取り画面から入

力します。 

商品親番からバーコード読み取りが可能です。 

③ 加工後の商品情報を入力します。 

④ 登録ボタンを押します。 

⑤  

 

  

① 作業名・伝票日付・担当者を入力します。 

② 加工する商品の番号を「追加商品番号」ま

たは「連続読み取り」から入力します。 

商品親番からバーコード読み取りが可能です。 

③ 加工後の商品情報を入力します。 

入力手順は仕入入力と同様になります。 

④登録ボタンを押します。 

商品バーコード欄で商品タグのバ

ーコードを読み込むと商品番号が

追加されていきます。 

商品バーコードは「11 桁」または

「12 桁」になります。 
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・加工伝票更新、加工伝票/商品削除 

操作手順は仕入伝票更新、仕入伝票/商品削除と同じになります。 

詳しくは 1.2.仕入伝票更新・削除をご参照ください。 

 

 

4.2.加工データリスト 

(１) 機能概要 

加工商品情報の印刷、プレビュー、データ出力 

(２) 操作手順 

①伝票日付（デフォルト：現在の年月）・担当者・伝票番号・作業コードを入 

力します。 

※入力がない場合は伝票日付の範囲でデータを取得します。 

②印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

 

 

  

② 伝票日付（デフォルト：

現在の年月）・担当者・伝

票番号・仕入先を入力し

ます。 

画面右下のリセットボ

タンで検索条件のリセ

ットができます。 

②印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

※Web ブラウザ印刷画面は他画面と同様になります。 

詳細は仕入データリストをご参照ください。 
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4.3.分解入力 

(１) 機能概要 

分解伝票/加工商品の登録・更新・削除画面を表示します。 

(２) 操作手順 

① 作業名・伝票日付・担当者・分解する商品の番号を入力します。 

商品親番からバーコード読み取りが可能です。 

※ 商品コード、商品名、金額、備考は自動入力します。 

② 商品追加ボタンを押します。 

③ 分解元商品番号+子番の商品番号を追加します。 

④ 分解後の商品情報を入力します。 

⑤ 登録ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

・分解伝票更新、分解伝票/商品削除 

 操作手順は仕入伝票更新、仕入伝票/商品削除と同じになります。 

詳しくは 1.2.仕入伝票更新・削除をご参照ください。 

 

 

 

  

① 作業名・伝票日付・担当者・分解する商品の番号を入力します。 

商品親番からバーコード読み取りが可能です。 

③分解元商品番号+子番の商品を追加します。 

②商品追加ボタンを押します。 

⑤登録ボタンを押します。 
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4.4.分解データリスト 

(１) 機能概要 

分解商品情報の印刷・プレビュー・データ出力 

(２) 操作手順 

① 伝票日付（デフォルト：現在の年月）、担当者、伝票番号、作業内容を入力し

ます。 

※ 入力がない場合は伝票日付の範囲でデータを取得します。 

② 印刷、プレビュー、データ出力ボタンを押します。 

  

 

  

① 伝票日付（デフォル

ト：現在の年月）、担

当者、伝票番号、作業

内容を入力します。 

 

②印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

※Web ブラウザ印刷画面は他画面と同様になります。 

詳細は仕入データリストをご参照ください。 

リセットボタンで検索条件

をリセットできます。 
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5.持出管理 

(１) 機能概要 

本システムで管理する持出情報のデータ登録、およびデータ確認機能です。 

5.1.持出入力 

(１) 機能概要 

持出伝票/商品の登録・返却登録・更新・削除を行う画面を表示します。 

(２)  操作手順 

・持出登録 

① 依頼先名、取引区分、伝票日付、担当者名、依頼事項を入力します。 

※持出登録時は取引区分を「持出」にします。 

② (自社商品の場合)追加商品番号から商品番号を入力します。 

商品親番からバーコード読み取りが可能です。 

(預かり品の場合)商品番号なしボタンから商品を追加し、商品情報を入力しま

す。 

③ 依頼先への特殊な内容は持出備考に入力します。 

※特殊な内容とは、商品ごとに依頼内容が異なる場合や、特定の商品のみに依頼

を追加する場合などになります。 

 

④ 登録ボタンを押します。 

 

  

① 依頼先名、取引区分、伝票日付、担

当者名、依頼事項を入力します。 

②(自社商品の場合)追加商品番号から商品番号を入力します。 

商品親番からバーコード読み取りが可能です。 

(預かり品の場合)商品番号なしボタンから商品を追加し、商

品情報を入力します。 

③依頼先への備考がある場合、

持出備考に入力します。 

④登録ボタンを押します。 
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・持出返却 

① 依頼先名、取引区分、伝票日付、担当者名、依頼事項を入力します。 

※返却登録時は取引区分を「返品」に変更します。 

② 持出返却する商品の番号を追加商品番号に入力します。 

バーコード読み取りを行う場合は連続読み取りが可能になっています。 

※商品番号なしから追加した商品も追加商品番号から登録します。 

③ 登録ボタンを押します。 

④  

 

 

 

 

・持出伝票更新、持出伝票/商品削除 

 操作手順は仕入伝票更新、仕入伝票/商品削除と同じになります。 

詳しくは 1.2.仕入伝票更新・削除をご参照ください。 

 

  

① 依頼先名、取引区分、伝票日付、担

当者名、依頼事項を入力します。 

②持出返却する商品の番号を追加商品番号に入力します。 

バーコード読み取りを行う場合は連続読み取りが可能になっています。 

※商品番号なしから追加した商品も追加商品番号から登録します。 

 

③登録ボタンを押します。 
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5.2.持出データリスト 

(１) 機能概要 

持出商品情報の印刷・プレビュー・データ出力 

(２) 操作手順 

① 出力区分（デフォルト：持出）、伝票日付（デフォルト：現在の年月）、 

担当者、伝票番号、依頼先を入力します。 

※デフォルトの場合は：現在の年月かつ持出商品のみのデータを取得します。 

② 印刷、プレビュー、データ出力ボタンを押します。 

  

  

   

 

  

②印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

※Web ブラウザ印刷画面は他画面と同様になります。 

詳細は仕入データリストをご参照ください。 

① 出力区分（デフォルト：持

出）、伝票日付（デフォル

ト：現在の年月）、担当者、

伝票番号、依頼先を入力

します。 

リセットボタンで検索条件の

リセットができます。 
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5.3.持出残高照会 

(１)  機能概要 

持出先・持出数の表示、印刷、プレビュー、データ出力をします。 

(２)  操作手順 

① 依頼先、伝票日付、残高日、商品情報を入力します。 

※入力がない場合は全件検索になります。 

② 検索ボタンを押します。 

③ 一覧表に取得したデータを表示します。 

④ 印刷、プレビュー、データ出力ボタンを押します。 

  

⑤ 依頼先、伝票日付、残高日、商品情報を入力します。 

リセットボタンで検索条件をリセットできます。 

⑥ 検索ボタンを押します。 

⑦ 一覧表に取得したデータを表示します。 

⑧ 印刷、プレビュー、データ出力ボタンを押します。 

※一覧表の行をクリックすることで依頼先へ持ち出した商品の

一覧を確認することができます。 
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5.4.持出管理表 

(１)  機能概要 

持出先・持出数の表示、データ出力をします。 

(２)  操作手順 

① 依頼先、伝票日付、残高日、商品情報を入力します。 

※依頼先の入力がない場合は検索ができません。 

② 検索ボタンを押します。 

③ 一覧表に取得したデータを表示します。 

④ データ出力ボタンを押します。 

 

 

  

⑥ 依頼先、伝票日付、残高日、商品情報を入力します。 

⑦ 検索ボタンを押します。 

⑧ 一覧表に取得したデータを表示します。 

⑨ データ出力ボタンを押します。 

※一覧表の行をクリックすることで依頼先持ち出した商品の一覧を確認する

ことができます。 

⑩  
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6.委託管理 

(１) 機能概要 

本システムで管理する委託情報のデータ登録、およびデータ確認機能です。 

6.1.委託入力 

(１) 機能概要 

委託伝票/商品の登録・返却登録・更新・削除を行う画面を表示します。 

(２)  操作手順 

・委託登録 

① 取引先名、取引区分(委託・現金委託)、税区分、伝票日付、返却日付、決済日、

預かり金、担当者名、単価区分、掛率を入力します。 

委託登録時は取引区分の「委託」または「現金委託」を選択します。 

※掛率は得意先ごとに設定ができます。 

② 連続読み取りボタンまたは追加商品番号から商品番号を入力し、商品を追加

します。 

商品親番からバーコード読み取りが可能です。 

③ 商品の委託金額を入力します。 

④ 委託する商品数分、②～③を繰り返します。 

※連続読み取りボタンから追加する場合は１度に複数件登録可能です。 

 次の商品に移動するには「F1 キー」を押します。 

⑤ 登録ボタンを押します。 

 

 

  

ｖ  

ｖ  

① 取引先名、取引区分、税区分、伝票日付、返却日付、

決済日、預かり金、担当者名を入力します。 

決済日、預かり金はデフォルトを空にしてお

ります。入力をしなくても登録可能です。 

②連続読み取りボタンまたは追加商品番号から商品番号を入力

し、商品を追加します。 

※連続読み取りボタンからは商品を１度に複数件登録可能です。 

③商品の委託金額を入力します。 

④委託する商品数分、②～③を繰り返します。 

⑤登録ボタンを押します。 
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・委託返品 

① 取引先名、取引区分(返品)、税区分、伝票日付、返却日付、決済日、預かり金、

担当者名を入力します。 

委託返品時は取引区分の「委託返品」を選択します。 

② 連続読み取りボタンまたは追加商品番号から商品番号を入力し、商品を追加

します。 

商品親番からバーコード読み取りが可能です。 

③ 委託返品する商品数分、②を繰り返します。 

※連続読み取りボタンから追加する場合は１度に複数件登録可能です。 

 次の商品に移動するには「F1 キー」を押します。 

④ 登録ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

・委託伝票更新、委託伝票/商品削除 

 操作手順は仕入伝票更新、仕入伝票/商品削除と同じになります。 

詳しくは 1.2.仕入伝票更新・削除をご参照ください。 

 

  

① 取引先名、取引区分(返品)、税区分、伝票日付、返却日付、決済日、

預かり金、担当者名を入力します 

ｖ  

②連続読み取りボタンまたは追加商品番号から商品番号を入力し、商品を追加します。 

商品親番からバーコード読み取りが可能です。 

※追加する商品と取引先が異なる場合は画面上部に以下のメッセージを表示します。 

ｖ

 

③委託返品する商品数分、②を繰り返します。 

④登録ボタンを押します。 
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6.2.委託データリスト 

(１) 機能概要 

委託商品情報の印刷・プレビュー・データ出力 

(２) 操作手順 

① 出力区分（デフォルト：委託）、伝票日付（デフォルト：現在の年月）、 

担当者、伝票番号、得意先を入力します。 

※デフォルトの場合は現在の年月かつ委託商品のみのデータを取得します。 

② 印刷、プレビュー、データ出力ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

②印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

※Web ブラウザ印刷画面は他画面と同様になります。 

詳細は仕入データリストをご参照ください。 

① 出力区分（デフォルト：委託）、伝票日付（デフォルト：現在の年月）、

担当者、伝票番号、得意先を入力します。 

リセットボタンから検索条件を

リセットできます。 
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6.3.委託残高照会 

(１) 機能概要 

委託先・委託数の表示、印刷、プレビュー、データ出力をします。 

(２) 操作手順 

① 得意先、伝票日付、残高日、商品情報を入力します。 

※入力がない場合は全件検索になります。 

② 検索ボタンを押します。 

③ 一覧表に取得したデータを表示します。 

④ 印刷、プレビュー、データ出力ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 得意先、伝票日付、残高日、商品情報を入力します。 

伝票日付のデフォルトは現在の年月 

残高日は現在の年月日になります。 

※入力がない場合は伝票日付、残高日のデフォルトで全件検索します。 

②検索ボタンを押します。 

③一覧表に取得したデータを表示します。 

④印刷、プレビュー、データ出力ボタンを押します。 

リセットボタンから検索条

件をリセットできます。 
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6.4.委託管理表 

(１) 機能概要 

得意先・委託数、委託金額、原価、売上データの表示、データ出力をします。 

(２) 操作手順 

① 得意先、伝票日付、商品情報を入力します。 

※得意先の入力がない場合は検索ができません。 

② 検索ボタンを押します。 

③ 一覧表に取得したデータを表示します。 

④ データ出力ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

  

① 得意先、伝票日付、商品情報を入力します。 

※得意先の入力がない場合は検索できません。 

②検索ボタンを押します。 

③一覧表に取得したデータを表示します。 

④データ出力ボタンを押します。 

リセットボタンから検索条件を

リセットできます。 
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7.出品管理  
(１)  機能概要 

本システムで管理する出品データの登録・返品登録・更新・削除、およびデータ確

認機能です。 

7.1.出品入力  

(１) 機能概要 

出品伝票/出品商品の登録・返品登録・更新・削除画面を表示 

(２) 操作手順 

・出品登録 

① 取引先名、取引区分、税区分、伝票日付、担当者名を入力します。 

出品登録時は取引区分の「出品」を選択します。 

② 連続読み取りボタンまたは追加商品番号から商品番号を入力し、商品を追加

します。 

商品親番からバーコード読み取りが可能です。 

※連続読み取りボタンから追加する場合は１度に複数件登録可能です。 

③ 商品の指値金額を入力します。 

中石、脇石、重量は仕入登録時または商品照会から修正した値を取得します。 

変更が必要な場合はそれぞれの欄から変更できます。 

④ 委託する商品数分、②～③を繰り返します。 

次の商品に移動するには「F1 キー」を押します。 

⑤ 登録ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

  

①取引先名、取引区分、税区分、伝票日付、担当者名

を入力します。 

②連続読み取りボタンまたは追加商品番号から商品

番号を入力し、商品を追加します。 

商品親番からバーコード読み取りが可能です。 

③商品の指値金額を入力します。 

④出品する商品数分、②～③を繰り返します。 

※連続読み取りボタンから商品を追加した場合は③のみになります。 

⑤登録ボタンを押します。 
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・返品登録 

① 取引先名、取引区分、税区分、伝票日付、担当者名を入力します。 

返品登録時は取引区分の「返品」を選択します。 

② 連続読み取りボタンまたは追加商品番号から商品番号を入力し、商品を追加

します。 

商品親番からバーコード読み取りが可能です。 

※連続読み取りボタンから追加する場合は１度に複数件登録可能です。 

③ 返品登録する商品数分、②を繰り返します。 

次の商品に移動するには「F1 キー」を押します。 

④ 登録ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

・委託伝票更新、委託伝票/商品削除 

 操作手順は仕入伝票更新、仕入伝票/商品削除と同じになります。 

詳しくは 1.2.仕入伝票更新・削除をご参照ください。 

 

  

①取引先名、取引区分、税区分、伝票日付、担当者名

を入力します。 

②連続読み取りボタンまたは追加商品番号から商品番号を入力し、商品を追加します。 

商品親番からバーコード読み取りが可能です。 

出品登録時と取引先が異なる場合は以下のメッセージを表示します。 

③出品する商品数分、②を繰り返します。 

※連続読み取りボタンから商品を追加した場合は②を１回実行してい

ただくことで完了します。 

④登録ボタンを押します。 
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7.2.出品データリスト 

(１) 機能概要 

出品商品情報の印刷・プレビュー・データ出力 

(２) 操作手順 

① 出力区分（デフォルト：出品）、伝票日付（デフォルト：現在の年月）、 

担当者、伝票番号、得意先を入力します。 

※デフォルトの場合は現在の年月かつ出品商品のみのデータを取得します。 

② 印刷、プレビュー、データ出力ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

②印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

※Web ブラウザ印刷画面は他画面と同様になります。 

詳細は仕入データリストをご参照ください。 

② 出力区分（デフォルト：出品）、伝票日付（デフォルト：現在の年月）、

担当者、伝票番号、得意先を入力します。 

右下のリセットボタンから検索条件をリセットできます。 

リセットボタンから検索条件を

リセットできます。 
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8.売上管理  
(１)  機能概要 

本システムで管理する売上データの登録・返品登録・更新・削除、およびデータ確

認機能です。 

8.1.売上入力  

(１) 機能概要 

売上伝票/売上商品の登録・返品登録・更新・削除画面を表示 

(２) 操作手順 

・売上登録 

① 取引先名、取引区分、入金方法、税区分、伝票日付、担当者名を入力します。 

売上登録時は取引区分の「売上」を選択します。 

② 連続読み取りボタンまたは追加商品番号から商品番号を入力し、商品を追加

します。 

商品親番からバーコード読み取りが可能です。 

※連続読み取りボタンから追加する場合は１度に複数件登録可能です。 

③ 商品の売上金額を入力します。 

④ 売上登録する商品数分、②～③を繰り返します。 

次の商品に移動するには「F1 キー」を押します。 

⑤ 登録ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

  

②連続読み取りボタンまたは追加商品番号か

ら商品を追加します。 

商品親番からバーコード読み取りが可能です。 

③商品の売上金額を入力します。 

④売上登録する商品数分、②～③を繰り返します。 

※送料や手数料などのサービス料金は商品名、売上

金額、個数を入力することで売上登録できます。 

⑤登録ボタンを押します。 

①取引先名、取引区分、入金方法、税区分、伝票日付、担当者名を入力します。 

売上登録時は取引区分を「売上」にします。 
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・返品登録 

① 取引先名、取引区分、税区分、伝票日付、担当者名を入力します。 

返品登録時は取引区分の「返品」を選択します。 

② 連続読み取りボタンまたは追加商品番号から商品番号を入力し、商品を追加

します。 

商品親番からバーコード読み取りが可能です。 

※連続読み取りボタンから追加する場合は１度に複数件登録可能です。 

③ 返品登録する商品数分、②を繰り返します。 

次の商品に移動するには「F1 キー」を押します。 

④ 登録ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

・委託伝票更新、委託伝票/商品削除 

 操作手順は仕入伝票更新、仕入伝票/商品削除と同じになります。 

詳しくは 1.2.仕入伝票更新・削除をご参照ください。 

 

 

  

① 取引先名、取引区分、税区分、伝票日付、担当者名を入力します。 

返品登録時は取引区分の「返品」を選択します。 

②連続読み取りボタンまたは追加商品番号から商品

番号を入力し、商品を追加します。 

商品親番からバーコード読み取りが可能です。 

③返品登録する商品数分、②を繰り返します。 

④登録ボタンを押します。 
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8.2.売上データリスト 

(１) 機能概要 

売上商品情報の印刷・プレビュー・データ出力 

(２) 操作手順 

① 伝票日付（デフォルト：現在の年月）、担当者、伝票番号、得意先を入力しま

す。 

※デフォルトの場合は現在の年月かつ売上商品のみのデータを取得します。 

② 印刷、プレビュー、データ出力ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

  

伝票日付(デフォルト：現在の年月)、担当者、伝票番号、得意

先を入力します。 

印刷、プレビュー、データ出力ボタンを押します。 
リセットボタンから検索条件を

リセットできます。 
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8.3.売上日報 

(１) 機能概要 

１ヵ月ごとの売上情報の表示・印刷・データ出力 

(２) 操作手順 

① 表示するデータの年月を入力します。 

② 印刷、プレビュー、データ出力ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 表示するデータの年月を入力、または前月・

次月ボタンから変更します。 

リセットボタンを押すことで検索条件をリセッ

トできます。 

日付の行をクリックすることで日付ごとに仕

入登録した明細を確認することができます。 

詳細は次ページをご参照ください。 

② 印刷・データ出力ボタンを押します。 

※Web ブラウザ印刷画面は他画面と同様になります。 

詳細は仕入データリストをご参照ください。 
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売上日報明細 

(１) 機能概要 

１日ごとの仕入情報の表示・データ出力 

 

 

 

 

  

売上日報画面の行をクリックすることで移動できます。 

日報明細欄の行をクリックすることで登録した

伝票に移動することができます。 
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8.4.売上明細・集計・推移表 

(１) 機能概要 

売上情報の参照・印刷・データ出力 

(２) 操作手順 

① 伝票日付、取引先を入力します。 

② 印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①伝票日付、取引先を入力します。 

入力するとデータの絞り込みができ

ます。 

帳票区分から以下へ変更できます。 

・売上集計表 

・売上推移表 

※売上集計表・推移表に移動した際、入力

した伝票日付、取引先は引き継ぎます。 

②印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

※Web ブラウザ印刷画面は他画面と同様になります。 

詳細は仕入データリストをご参照ください。 

リセットボタンから検索条件をリセットできます。 
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8.5.取引先別売上月報 

(１) 機能概要 

取引先の売上データを 1 ヵ月単位で表示します。 

(２) 操作手順 

① 出力月または前月・次月ボタンから年月の変更、取引先、出力順を入力します。 

※デフォルトは現在の月の売上データを全件表示します。 

② 印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①出力月または前月・次月ボタンから年月の変更、取引先・出力順を入力します。 

取引先の左側のみを入力した場合、入力した取引先以降のデータを表示します。 

リセットボタンから検索条件を

リセットできます。 
②印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

※Web ブラウザ印刷画面は他画面と同様になります。 

詳細は仕入データリストをご参照ください。 
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8.6.担当者別売上月報 

(１) 機能概要 

担当者の売上データを 1 ヵ月単位で表示します。 

(２) 操作手順 

① 出力月または前月・次月ボタンから年月の変更、担当者、出力順を入力しま

す。 

※デフォルトは現在の月の売上データを全件表示します。 

② 印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①出力月または前月・次月ボタンから年月の変更、担当者出力順を入力します。 

担当者の左側のみを入力した場合、入力した担当者以降のデータを表示します。 

②印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

※Web ブラウザ印刷画面は他画面と同様になります。 

詳細は仕入データリストをご参照ください。 

 

リセットボタンから検索条件を

リセットできます。 
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9.在庫管理  
(１)  機能概要 

本システムで管理する商品データの在庫状況を確認する機能です。 

9.1.在庫状況照会 

(１) 機能概要 

商品の在庫データを 1 ヵ月単位で表示します。 

(２) 操作手順 

① 商品番号、仕入先、登録日付、原価、商品名を入力します。 

※年月のデフォルトは現在の年月になります。 

デフォルトの条件で検索した場合、現在の月の月初～月末に登録した商品の

在庫状況を取得します。 

 

② 照会・データ出力ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①商品番号、仕入先、登録日付、原価、商品名を入力します。 

※年月のデフォルトは現在の年月になります。 

デフォルトの条件で検索した場合、現在の月の月初～月末に登録した商品の

在庫状況を取得します 

②照会・データ出力ボタンを押します。 
リセットボタンから検索条件を

リセットできます。 
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9.2.在庫明細・集計表 

(１) 機能概要 

商品データ・取引先データを 1 ヵ月単位で表示します。 

(２) 操作手順 

① 年月、取引先、区分を入力します。 

※対象年月のデフォルトは現在の年月を表示します。 

② 印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①商品番号、仕入先、登録日付、原価、商品名を入力します。 

※年月のデフォルトは現在の年月になります。 

デフォルトの条件で検索した場合、現在の月の月初～月末に登録した商品の在

庫状況を取得します 

②照会・データ出力ボタンを押します。 
リセットボタンから検索条件を

リセットできます。 
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9.3.現在庫照会 

(１) 機能概要¥ 

現在の商品の在庫数・金額を表示します。 

(２) 操作手順 

① 対象年月を入力します。 

※デフォルトは現在の年月になります。 

② 実行ボタンを押します 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①対象年月を入力します。 

※デフォルトは現在の年月になります。 ②実行ボタンを押します。 

リセットボタンから検索条件を

リセットできます。 
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10.棚卸管理 
(１)  機能概要 

本システムで管理する棚卸データの登録・更新・削除、およびデータ確認機能で

す。 

10.1.棚卸準備登録 

(１) 機能概要 

棚卸をする日付を登録します。 

(２) 操作手順 

① 棚卸日を入力します。 

※デフォルトは現在の年月日になります。 

② 実行ボタンを押します 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①棚卸日を入力します。 

※デフォルトは現在の年月日になります。 

実行ボタンを押します。 
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10.2.棚卸入力 

(１) 機能概要 

現在社内にある商品の棚卸登録をします。 

(２) 操作手順 

① 処理区分、棚番を入力します。 

※合計は棚番に登録した商品数を表示します。 

 棚卸済数は棚番選択後から棚卸した商品数を表示します。 

② 商品番号欄から商品番号を入力またはバーコード読み取りをして登録します。 

F4 キーで商品親番欄にカーソルを移動できます。 

商品親番からバーコード読み取りが可能です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①処理区分、棚番を入力します。 

※合計は棚番に登録した商品数を表示します。 

棚卸済数は棚番選択後から棚卸した商品数を表示します。 

棚卸済数が加算されると残り数は減少します。 

②商品番号欄から商品番号を入力またはバーコード読み

取りをして登録します。 

F4 キーで商品親番欄にカーソルを移動できます。 

商品親番欄からバーコードの読み取りが可能です。 
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10.3.棚卸照会 

(１) 機能概要 

棚卸した棚番の数量、金額・棚番に登録した商品の数量、金額を表示します。 

(２) 操作手順 

① 照会区分を選択します。 

※照会区分は「棚番合計」と「棚番明細」があります。 

・棚番合計は棚番ごとに棚卸した商品の数量、金額を表示します。 

 ・棚番明細は棚番に棚卸登録した商品の数量、金額を表示します。 

② ①で「棚番明細」を選択した場合、表示する棚番を入力します。 

※「棚番合計」を選択した場合は②は不要です。 

③ 照会ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

  

①照会区分を選択します。 

下部に「棚番明細」を選択した場合の画面を記載しております。 

照会区分で「棚番明細」を選択した場合 

③照会ボタンを押します。 

②表示する棚番を入力します。 

③照会ボタンを押します。 
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10.4.棚卸過不足表 

(１) 機能概要 

棚卸が未完了の商品を一覧表示します。 

(２) 操作手順 

① 印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

※棚卸日は棚卸準備登録を行った最終の日付になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

※棚卸日は棚卸準備登録を行った最終の日付になります。 

①印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 
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10.5.棚卸管理表 

(１) 機能概要 

過去の棚卸履歴を一覧表示します。 

(２) 操作手順 

① 棚卸日、出力順、商品番号を入力します。 

※棚卸日のデフォルトは最新の棚卸日になります。 

② 印刷・プレビューボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①棚卸日、出力順、商品番号を入力します。 

※棚卸日のデフォルトは最新の棚卸日になります。 

 

②印刷・プレビューボタンを押します。 リセットボタンから検索条件を

リセットできます。 
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11.値札印刷 
(１) 機能概要 

本システムで管理する商品のタグを印刷する機能です。 

(２) 操作手順 

① （範囲検索の場合）範囲区分、商品番号または伝票番号を入力して検索します。 

（単体検索の場合）追加商品番号から番号を入力します。 

※商品親番からバーコード読み取りが可能です。 

② 印刷ボタンを押します。 

※印刷ボタンを押すと連動したタグプリンタにデータを送信して印刷を開始

します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①（範囲検索の場合）範囲区分、商品番号または伝票番号を入力して検索します。 

（単体検索の場合）追加商品番号から番号を入力して追加します。 

※商品親番からバーコード読み取りが可能です。 

 

②印刷ボタンを押します。 

※印刷ボタンを押すと連動したタグプリンタに

データを送信して印刷を開始します。 
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12.商品照会 
(１) 機能概要 

本システムで管理する商品データを参照・変更・検索する機能です。 

(２) 操作手順 

・商品照会 

① 参照する商品番号を入力します。 

※商品親番からバーコード取り込みが可能です。 

② 商品情報・商品画像・商品履歴を表示します。 

入庫履歴または最終履歴をクリックすると登録伝票に移動できます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①参照する商品番号を入力します。 

※商品親番からバーコード取り込みが可能です。 

②商品情報・商品画像・商品履歴を表示します。 

入庫履歴または最終履歴をクリックすると登録

伝票に移動できます。 

 

商品履歴が 3 件以上ある場合は履歴ボタンから確認できます。 

加工に使用した商品または加工で作成した商品は加工ボタンから伝票内容を確認できます。 
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・商品情報変更 

① 編集モードボタンを押します。 

② 商品情報を変更します。 

③ 商品登録ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

  

①編集モードボタンを押します。 

 

②商品情報を変更します。 

※各情報の変更方法は 

2.1.仕入入力「商品情報欄について」をご確認ください。 

③登録ボタンを押します。 



 

 64 / 89 

 

・商品検索 

① 商品検索ボタンを押します。 

② ダイアログに検索条件を入力します。 

※石目検索欄は文字列検索になります。 

例)「1.0」～「1.5」 と検索した場合、「1.50」は取得できません。 

少数第二位までのデータを含めて検索する場合は 

例)「1.0」～「1.50」と検索する必要があります。 

 

③ 検索ボタンを押します。 

ヒットした商品は最新商品から最大 1000 件表示します。 

商品をクリックすると商品照会画面に商品データを表示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①商品検索ボタンを押します。 

②ダイアログに検索条件を入力します。 

※石目検索欄は文字列検索になります。 

例)「1.0」～「1.5」 と検索した場合、「1.50」は取得できません。 

少数第二位までのデータを含めて検索する場合は 

例)「1.0」～「1.50」と検索する必要があります。 

 

③検索ボタンを押します。 

ヒットした商品は最新商品から最大 1000件表示します。 

商品をクリックすると商品照会画面に商品データを表示し

ます。 
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13.売掛管理 

(１)  機能概要 

本システムで管理する売掛情報のデータ登録、及び、データ確認機能です。 

13.1.入金入力  

(１) 機能概要 

入金伝票の登録、更新を行う画面を表示します。 

(２) 操作手順 

① 伝票情報となる入金日付、担当者名を入力します。 

② 「入金件数」で登録する商品数を入力します。 

③ 請求情報を入力します。 

入力後、Enter キーでの移動ができます。 

④ F1 キーで次の行に移動します。 

⑤ ③→④を登録する入金件数分繰り返します。 

 

 

  

① 入金情報を入力します。 

②仕入数量で入力した数の行を追加します。 

 

③入金情報を入力します。 

④F1 キーで次の行に移動します。 

⑤ ③→④を登録する入金件数分繰り返します。 

⑥登録ボタンを押します。 



 

 66 / 89 

 

13.2.入金データリスト 

(１) 機能概要 

入金伝票情報の印刷、プレビュー、データ出力 

(２) 操作手順 

① 伝票日付（デフォルト：現在の年月）・入力日付・担当者・伝票番号を入 

力します。 

※入力がない場合は伝票日付の範囲でデータを取得します。 

②印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

 

  

③ 伝票日付（デフォル

ト：現在の年月）・担当

者・伝票番号・仕入先

を入力します。 

画面右下のリセット

ボタンで検索条件の

リセットができます。 

②印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

※Web ブラウザ印刷画面は他画面と同様になります。 

詳細は仕入データリストをご参照ください。 
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13.3.売掛残高一覧 

(１) 機能概要 

売掛残高情報の印刷、データ出力 

(２) 操作手順 

① 伝票日付（デフォルト：現在の年月）を入力します。 

※入力がない場合は伝票日付の範囲でデータを取得します。 

②印刷・データ出力ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

13.4.請求残高一覧 

(１) 機能概要 

請求残高情報の印刷、データ出力 

(２) 操作手順 

① 締日区分・請求日付（デフォルト：現在の年月）を入力します。 

② 印刷・データ出力ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

13.5.請求書出力 

(１) 機能概要 

請求書の印刷、データ出力 

(２) 操作手順 

① 締日区分・請求日付（デフォルト：現在の年月）・得意先を入力します。 

② 印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 
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13.6.得意先元帳 

(１) 機能概要 

得意先毎の入金・売掛情報の印刷、データ出力 

(２) 操作手順 

① 得意先・伝票日付（デフォルト：現在の年月）・明細区分を入力します。 

② 印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 
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14.買掛管理 

(１)  機能概要 

本システムで管理する買掛情報のデータ登録、及び、データ確認機能です。 

14.1.支払入力  

(１)  機能概要 

入金伝票の登録、更新を行う画面を表示します。 

(２) 操作手順 

① 伝票情報となる入金日付、担当者名を入力します。 

② 「支払件数」で登録する支払件数を入力します。 

③ 支払情報を入力します。 

入力後、Enter キーでの移動ができます。 

④ F1 キーで次の行に移動します。 

⑤ ③→④を登録する入金件数分繰り返します。 

 

 

 

  

① 伝票情報を入力します。 

② 「支払件数」を入力します。 

③支払情報を入力します。 

④F1 キーで次の行に移動します。 

⑤ ③→④を登録する商品数分繰

り返します。 

⑥登録ボタンを押します。 
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14.2.支払データリスト 

(１) 機能概要 

入金伝票情報の印刷、プレビュー、データ出力 

(２) 操作手順 

① 伝票日付（デフォルト：現在の年月）・入力日付・担当者・伝票番号を入 

力します。 

※入力がない場合は伝票日付の範囲でデータを取得します。 

②印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

14.3.支払残高一覧 

(１) 機能概要 

支払残高情報の印刷、データ出力 

(２) 操作手順 

① 締日区分・締切日付（デフォルト：現在の年月）を入力します。 

② 印刷・データ出力ボタンを押します。 

 

  

④ 伝票日付（デフォル

ト：現在の年月）・担当

者・伝票番号・仕入先

を入力します。 

画面右下のリセット

ボタンで検索条件の

リセットができます。 

②印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 

※Web ブラウザ印刷画面は他画面と同様になります。 

詳細は仕入データリストをご参照ください。 
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14.4.買掛残高一覧 

(１) 機能概要 

買掛残高情報の印刷、データ出力 

(２) 操作手順 

① 締切日付（デフォルト：現在の年月）を入力します。 

② 印刷・データ出力ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

14.5.支払先元帳 

(１) 機能概要 

支払先毎の支払・買掛情報の印刷、データ出力 

(２) 操作手順 

① 得意先・伝票日付（デフォルト：現在の年月）・明細区分を入力します。 

② 印刷・プレビュー・データ出力ボタンを押します。 
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15.マスタ登録 
(１) 機能概要 

本システムで管理するマスタデータを表登録・変更・印刷・プレビュー・データ

出力する機能です。 

(２) マスタ登録画面の切り替え操作手順 

①ドロップダウンリストをクリックします。 

②登録するマスタ機能を選択します。 

 

 

 

 

 

 

 

  

①ドロップダウンリストをクリックします。 

 

②登録するマスタ機能を選択します。 

 

各マスタ登録画面上部に同様のリストを配置しています。 

例)担当者マスタ → 得意先マスタ 

に移動する場合は画面上部から選択して切り替えることが

できます。 



 

 73 / 89 

 

15.1.担当者マスタ登録 

(１) 機能概要 

本システムで管理する担当者データを登録・変更・印刷・プレビュー・データ出

力する機能です。 

(２) 操作手順 

・担当者登録 

① 担当者、担当者名、パスワード、アクセス権限を入力します 

※登録済みの依頼先コードを入力するとデータを参照します。 

アクセス権限を指定することでユーザの操作可能機能を変更できます。 

統括者：全機能を使用できます。 

入力担当者：仕入～売上入力、棚卸機能、値札印刷、商品照会、マスタ登録 

を使用できます。 

② 登録ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

  

①担当者、担当者名、パスワード、アクセス権限を入力

します 

※アクセス権限を指定することでユーザの操作可能機

能を変更できます。 

・統括者：全機能を使用できます。 

 

・入力担当者：仕入～売上入力、棚卸機能、値札印刷、

商品照会、マスタ登録を使用できます。 

②登録ボタンを押します。 
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・担当者更新 

① 更新する担当者アカウントを表から選択または担当者コードを入力します。 

② 担当者名、パスワード、アクセス権限を変更します。 

③ 登録ボタンを押します。 

 

 

・担当者削除 

① 削除する担当者アカウントを表から選択または担当者コードを入力します。 

② 削除ボタンを押します。 

③  

  

①削除する担当者アカウントを 

・表から選択または 

・担当者コードを入力します。 

②削除ボタンを押します。 

 

①削除する担当者アカウントを 

・表から選択または 

・担当者コードを入力します。 

②担当者名、パスワード、アクセス権限を変更します。 

③登録ボタンを押します。 
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・担当者データ出力 

① 印刷・一覧・データ出力ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①印刷・一覧・データ出力ボタンを押します。 

データは全件印刷・一覧表示・出力を行います。 
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15.2.依頼先マスタ登録 

(１) 機能概要 

本システムで管理する依頼先データを登録・変更・印刷・プレビュー・データ出

力する機能です。 

(２) 操作手順 

・依頼先登録 

① 依頼先コード、依頼先名を入力します。 

※登録済みの依頼先コードを入力するとデータを参照します。 

② 登録ボタンを押します。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・依頼先更新、依頼先削除、依頼先データ出力 

手順は担当者マスタと同様になります。 

詳細は P.58 をご参照ください。 

 

 

 

  

②登録ボタンを押します。 

①依頼先コード、依頼先名を入力します。 
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15.3.作業内容マスタ登録 

(１) 機能概要 

本システムで管理する作業内容データを登録・変更・印刷・プレビュー・データ

出力する機能です。 

(２) 操作手順 

・作業内容登録 

① 作業内容コード、作業名を入力します。 

※登録済みの依頼先コードを入力するとデータを参照します。 

② 登録ボタンを押します。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・作業内容更新、作業内容削除、作業内容データ出力 

手順は担当者マスタと同様になります。 

詳細は P.58 をご参照ください。 

 

  

①作業内容コード、作業名を入力します。 

※登録済みの依頼先コードを入力した場合、データを表示します。 

 

②登録ボタンを押します。 
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15.4.得意先マスタ登録 

(１) 機能概要 

本システムで管理する得意先データを登録・変更・印刷・プレビュー・データ出

力する機能です。 

(２) 操作手順 

・得意先登録 

① 請求先、得意先名、略称、略称区分、郵便番号、住所１、住所２、電話番号、

FAX 番号、担当者、掛率を入力します。 

※取引先名、略称、略称区分、担当者は必須項目になります。その他欄の入力

は任意になります。 

② 登録ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①請求先、得意先名、略称、略称区分、郵便番号、住所１、住所２、電話番号、FAX 番号、担当者、

掛率を入力します。 

※取引先名、略称、略称区分、担当者は必須項目になります。他の入力欄は任意になります。 

②登録ボタンを押します。 
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・得意先更新 

① 更新ボタンを押します。 

② 得意先一覧から更新する得意先をクリックします。 

※得意先マスタのみ更新・参照ボタンがあります。 

③ 得意先情報を変更します。 

④ 登録ボタンを押します 

⑤  

  

①更新ボタンを押します。 

③得意先情報を変更します。 

④登録ボタンを押します。 

②得意先一覧から更新する得意先をクリックします。 
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・得意先削除 

① 更新ボタンを押します。 

② 得意先一覧から削除する得意先をクリックします。 

③ 削除ボタンを押します。 

④  

 

 

  

①更新ボタンを押します。 

②得意先一覧から削除する得意先をクリックします。 

③削除ボタンを押します。 
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・得意先データ出力 

① 印刷・一覧表・データ出力ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

  

①印刷・一覧表・データ出力ボタンを押します。 
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15.5.石マスタ登録 

(１) 機能概要 

本システムで管理する石データを登録・変更・印刷・プレビュー・データ出力す

る機能です。 

(２) 操作手順 

・石登録 

① 石コード、石名、石略称、英語名を入力します。 

英語名の入力は任意になります。 

② 登録ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

 

 

・石データ更新、石データ削除、石データ出力 

手順は担当者マスタと同様になります。 

詳細は P.58 をご参照ください。 

 

 

 

 

  

①石コード、石名、石略称、英語名を入力します。 

英語名の入力は任意になります。 

②登録ボタンを押します。 
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石別名登録 

① 別名登録をしたい石の別名欄をクリックします。 

フィルタ欄から石コード、石名を入力することで絞り込みができます。 

② 値追加ボタンを押します。 

③ 登録する別名を入力します。 

④ 更新ボタンを押します。 

※更新ボタンを押すまでは登録は完了しておりません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

①別名登録をしたい石の別名欄をクリックします。 

フィルタ欄から石コード、石名を入力することで絞り込みが

できます。 

 

②値追加ボタンを押します。 

③登録する別名を入力します。 

④更新ボタンを押します。 

※更新ボタンを押すまでは登録は完了しておりません。 
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石別名削除 

① 別名削除をしたい石の別名欄をクリックします。 

別名登録と同様にフィルタから絞り込みができます。 

② 別名の削除ボタンを押します。 

③ 更新ボタンを押します。 

 

  

 

 

※誤操作で削除した場合、更新前であれば削除ボタンが復活ボタンに変更されま

す。ボタンを押していただくと別名を戻すことができます。 

 

 

 

 

 

 

  

①別名削除をしたい石の別名欄をクリックします。 

別名登録と同様にフィルタから絞り込みができます。 

 

②別名の削除ボタンを押します。 

③更新ボタンを押します。 
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15.6.地金マスタ登録 

(１) 機能概要 

本システムで管理する地金データを登録・変更・印刷・プレビュー・データ出力

する機能です。 

(２) 操作手順 

・地金登録 

① 地金コード、地金名、地金略称、英語名を入力します。 

石マスタ同様、英語名の入力は任意になります。 

② 登録ボタンを押します。 

 

  

 

 

 

 

・地金データ更新、地金データ削除、地金データ出力 

手順は担当者マスタと同様になります。 

詳細は P.58 をご参照ください。 

 

 

・地金別名登録、地金別名削除 

 手順は石マスタと同様になります。 

 詳細は P.67～68 をご参照ください。 

 

 

 

 

①地金コード、地金名、地金略称、英語名を入力します。 

石マスタ同様、英語名の入力は任意になります。 

②登録ボタンを押します。 
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15.7.種類マスタ登録 

(１) 機能概要 

本システムで管理する種類データを登録・変更・印刷・プレビュー・データ出力

する機能です。 

(２) 操作手順 

・種類登録 

① 種類コード、種類名、種類略称、単位、英語名を入力します。 

単位、英語名の入力は任意になります。 

② 登録ボタンを押します。 

 

 

  

・種類データ更新、種類データ削除、種類データ出力 

手順は担当者マスタと同様になります。 

詳細は P.58 をご参照ください。 

 

・種類別名登録、種類別名削除 

 手順は石マスタと同様になります。 

 詳細は P.67～68 をご参照ください。 

  

①種類コード、種類名、種類略称、単位、英語名を入力します。 

単位、英語名の入力は任意になります。 

①登録ボタンを押します。 
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15.8.ブランドマスタ登録 

(１) 機能概要 

本システムで管理するブランドデータを登録・変更・印刷・プレビュー・データ

出力する機能です。 

(２) 操作手順 

・ブランド登録 

① ブランドコード、ブランド名を入力します。 

② 登録ボタンを押します。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

・ブランドデータ更新、ブランドデータ削除、ブランドデータ出力 

手順は担当者マスタと同様になります。 

詳細は P.58 をご参照ください。 

 

・ブランド別名登録、ブランド別名削除 

 手順は石マスタと同様になります。 

 詳細は P.67～68 をご参照ください。 

  

①ブランドコード、ブランド名を入力します。 

②登録ボタンを押します。 

 



 

 88 / 89 

 

15.9.付属品マスタ登録 

(１) 機能概要 

本システムで管理する付属品データを登録・変更・印刷・プレビュー・データ出

力する機能です。 

(２) 操作手順 

・付属品登録 

① 付属品番号、付属品コード、付属品名を入力します。 

② 登録ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

・付属品データ更新、付属品データ削除、付属品データ出力 

手順は担当者マスタと同様になります。 

詳細は P.58 をご参照ください。 

  

②登録ボタンを押します。 

①付属品番号、付属品コード、付属品名を入力します。 
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15.10.在庫場所マスタ登録 

(１) 機能概要 

本システムで管理する在庫場所データを登録・変更・印刷・プレビュー・データ

出力する機能です。 

(２) 操作手順 

・在庫場所登録 

① 在庫場所番号、在庫場所名、名称を入力します。 

② 登録ボタンを押します。 

 

 

 

 

 

・付属品データ更新、付属品データ削除、付属品データ出力 

手順は担当者マスタと同様になります。 

詳細は P.58 をご参照ください。 

 

 

②登録ボタンを押します。 

①在庫場所番号、在庫場所名、名称を入力します。 


